DEINE VORAUSSETZUNGEN:

® Sehr gute Deutschkenntnisse und die Fahigkeit,
gesetzliche Vorgaben zu verstehen

® Mindestens den mittleren Schul- (MSA) oder
Realschulabschluss

® Berufsabschluss in einer anerkannten Berufsausbildung
oder Hochschulabschluss

©® Grundlegende PC-Kenntnisse

DU ERHALTST

® Umfassende Berufsvorbereitung
Dabei wirst Du umfassend auf Deinen zukinftigen Beruf
vorbereitet. Mit Freude kannst Du direkt Dein Wissen in der
Praxis anwenden.

® Dauer
Montag bis Freitag: 9:00 bis 14:00 Uhr
5,5 Monate

® Abschluss
Durch Agentur fir Arbeit, Jobcenter (Bildungsgutschein)
sowie durch die DRV mdglich

® Mafnahmen-Nr.
Berlin-Sud 922/172/2025

KURSINFORMATIONEN UND ANMELDUNG

FOKUS

AKADEMIE fiir WEITERBILDUNG + COACHING

Wir als FOKUS Akademie in Berlin sehen uns als Dein Partner fir
Deinen beruflichen und personlichen Weg.

Im Praxisunterricht erféahrst Du viele Anregungen und Methoden
die Du in Exkursionen zu Verwaltungen und Behdrden ausprobie-
ren kannst..

Als erfahrenes Team beraten wir Dich bei allen Fragen der per-
sonlichen und beruflichen Situation.

Mit einer Kombination aus Gruppenunterricht und individueller
Betreuung gehen wir gezielt auf Deine Bedirfnisse ein und unter-
stitzen Dich auf Deinem Weg und bei Deinen individuellen Zielen.

Am Ende der Weiterbildung feiern wir mit allen Dozenten und
Teilnehmenden bei einem ausgiebigen Buffet Deinen Erfolg. Du
kannst Dich jetzt schon darauf freuen!

FOKUS Akademie — Dein Weg in eine erfolgreiche Zukunft.

DEIN DIREKTER KONTAKT ZU UNS

FOKUS Akademie fiir Weiterbildung und Coaching GmbH
Karl-Marx-Strafle 163, 12043 Berlin-Neukélln
030-585838720

info@fokusakademie.berlin

fokusakademie.berlin
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Weiterbildung

Quereinstieg in die
offentliche Verwaltung
(Teilzeit)
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Quereinstieg in die 6ffentliche Verwaltung

Du bist von der Idee fasziniert, Deinen beruflichen Weg in der
offentlichen Verwaltung fortzusetzen?

In unserer speziell konzipierten 6-monatigen Weiterbildung fir
den Quereinstieg in die 6ffentliche Verwaltung kannst Du die
erforderlichen Kenntnisse erhalten, die dem Verwaltungslehr-
gang | entsprechen. Du erwirbst praxisbezogene Fahigkeiten, die
Du in Exkursionen zu Verwaltungen und Behdrden tberprifen
kannst.

Wir unterstitzen Dich anschlieend bei Deinen aktiven Bewer-
bungen damit Du unmittelbar nach der Weiterbildung in der
offentlichen Verwaltung durchzustarten kannst.

DEINE VORTEILE BEI UNS

® Erfahrene Dozenten — Praxisorientierte Schulungen
Wir bieten Dir praxisnahe Schulungen unter Anleitung von
Verwaltungserfahrenen Dozenten, die es dir ermdglichen, direkt
anwendbare Fahigkeiten fur die zuklinftige Arbeit zu erlangen
und bei zukiinftigen Bewerbungen gute Kenntnisse
vorzuweisen.

® Praxisnahe Ausbildung
Tauche ein in reale Situationen der 6ffentlichen Verwaltung und
gewinne wertvolle Erfahrungen, um bestens auf die Anforderun-
gen dieses anspruchsvollen Berufsfelds vorbereitet zu sein.

Die Nachfrage nach Quereinsteigern fiir
eine Tatigkeit in der 6ffentlichen Verwal-
tung steigt — unsere Weiterbildung 6ffnet
Dir die Tiren.
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biuHe BXOMKEHHS B fiep)KaBHe ynpasliHHA

Bac 3axonntoe ifes NpoAoBXunTY Kap'epy B AepXXaBHOMY
yrpaBAiHHI?

Y Halomy cneujianbHO po3pobaeHoMy 6-MicA4HOMY
HaBYaNbHOMY KypCi 4151 60KOBOrO BXOZY B AepxaBHe
ynpaBAiHHSA BU MOXeTe OTPUMaTV HeobXiAHI 3HaHHS, AKi
BiAMNOBIAAIOTL KypcCy aAMiHiCTpyBaHHs 1. Bu oTprmyeTe
NPaKTUYHI HaBUYKK, AKi MOXeTe NepeBipuUTy Ha eKCKypCisx
[0 aZAMiHICTpaLiil Ta opraHis Bnagu.

MoTim M1 ﬂiATpVIMaEMO Bac i3 BaLWMMW aKTMBHUMMW 3asBKaMU,

LL{06 BV MO/ pO3MoYyaTi poboTy B Aep>KaBHOMY yrnpaBiHHi
ofpasy nicad NoAanbLIOro HaBYaHHs.

BALLI NMEPEBAT/ 3 HAMW

@ lMpaKTNKo-opieHTOBaHe HaBYaHHA

Mu nponoHyemMo BaM NpakTUYHe HaBYaHHS Nig
KepiBHULTBOM BUKNAAAYiB 3 aAMiHICTPAaTUBHUM JOCBIAOM,
LL|O O3BONNTL BaM OTpUMaTK 6e3rnocepefHbOo 3aCTOCOBHI
HaBMYKM ANs MalibyTHBLOT pob0TY Ta MPOAEMOHCTPYBaTH
XOPOLLi 3HaHHA A8 MalribYTHIX 3aCTOCyBaHb.

® MpaKTUYHWIA TPEHIHT

MopuHbTe B peanbHi cuTyaLlii AepXXaBHOro ynpas/iHHA Ta
3406yAbTe LiHHWI JOCBIf, W06 BYTW HaKpaLLMM YNHOM
NiAroTOBNEHM [0 BUMOT Lji€i cknagHoi npodecinHoi chepu.

MonwuT Ha NloAeii, AKi 3MiHIOITb Kap'epy, ANns
po60oTun B lep>XaBHOMY ynpaB/iHHi 3pOCTaE -
Hallle nojanblie HaBYaHHA BiAKPBAE ABepi
Ans Bac.



